OFFRE D’EMPLOI
Assistant en recherche et développement professionnel
Dans son intérêt d'élargir les possibilités de recherche et de développement professionnel de ses membres, l'APTPUC est à la recherche d'un de ses membres pour combler le nouveau poste d'assistant en recherche et développement professionnelle.  
C'est un mandat renouvelable d'un an.
Description des tâches:
Relevant du président, le candidat sélectionné, va,  de concert avec le directeur de recherche et de développement professionnel:
- cultiver et promouvoir les opportunités de développement professionnel pour les membres de toutes
  les facultés;
- aider à l'évaluation des demandes de fonds pour le perfectionnement professionnel des membres;
- soutenir le développement d'initiatives visant à améliorer les qualifications professionnelles et les
  compétences;
- gérer les demandes de remboursement de petites créances;
- au besoin, produire des rapports;
- Travailler en étroite collaboration avec les cadres de l'APTPUC afin de remplir son mandat.
Caractéristiques du poste:
Le candidat retenu:
· a démontré une compréhension des principes de base de l'information financière
· a une bonne connaissance pratique de la convention collective de l’APTPUC (en particulier l'article 17)
· est compétent dans Word, Excel, Moodle
· parle couramment le français
· Possède de solides compétences en communication interpersonnelle et écrite
· A l’esprit d’initiative  et est axé sur le travail d’équipe 
Rémunération:
Trois (3) crédits de remise payés, répartis uniformément sur 12 mois.
Processus d’application:

Les candidats intéressés doivent envoyer un CV mis à jour et une lettre de présentation à info@cupfa.org.  Le sujet DOIT LIRE Assistant en recherche et développement professionnel. Adressez votre lettre au directeur du comité d'embauche. Seules les applications envoyées par courrier électronique sont acceptées.
[bookmark: _GoBack]Veuillez soumettre votre demande au plus tard le mercredi 9 mai, à midi. Les entrevues pour les candidats présélectionnés auront lieu durant la semaine du 14 mai.
